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Ordu Universitesi
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg
Kamu Hizmet Standartlar: Tablosu

Sira No

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler ve Siirecleri

Hizmetin
Ortalama
Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)

Ayniyat (Taginir Kayit ve
Kontrol Islemleri )

1- Fatura

2- Malzeme Istek Fisi
3- Zimmet Fisi

4- Teklif Verme

5 gin

Hizmet ve mal alim ihalesi

Talep Yazisi ve Teknik Sartname, Yaklasik
Maliyet cetveli (internet ilani, Sanayi Odasi,
Ticaret Odasi ve ilgili firmalardan teklif
alarak), Ihale Onay belgesi, EKAP
iizerinden Ihale dokiiman1 hazirlanarak
(Ihtiyag raporu, Teknik sartname, idari
sartname, sdzlesme tasarisi ve ihalede
kullanilacak diger standart formlar) ihale
kayit numarasi alinir. Thale komisyonunun
olusturulmasi ve teblig edilmesi. Thale
ilaninin yayinlanmasindan itibaren ihale
dokiimaninin satilmasi. Ihale komisyon
kararinin hazirlanmasi ve
onaylanmasi(EKAP'dan yasakl: teyit belgesi
alinmasi), Kesinlesen ihale kararinin
hazirlanmasi ve isteklilere bildirilmesi, [hale
islem dosyasinin 6n kontrole gonderilmesi,
sozlesmeye davet (EKAP'dan yasakli 2.teyit
belgesi alinmast), mal teslimi yapilarak
teslim tutanaginin diizenlenmesi. Muayene
Kabul Komisyonu tutanaginin
diizenlenmesi, TIF. belgesinin hazirlamasi
ve 6deme ile ilgili tim evraklarin
hazirlanarak 6deme emri belgesinin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmesi.

2 ay

Tiim Odemeler (Satin Alma —
Hakedis — Fatura — flan -
Elektrik ve Su Odemeleri )

Odeme Emri Belgesi, Thale Onay Belgesi,
Fatura, Yaklasik Maliyet Cetveli ya da
Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi, Taginir

4 giin




Islem Fisi, Muayene Kabul Komisyon
Belgesi veya Sarf Malzeme Tutanagi

Maas 6demesi

1-Atama Onay1

2-Maas Nakil Evraki
3-ise baslama yazis1
4-SGK ise giris bildirgesi
5-Aile durum bildirgesi

6-Banka hesabin1 gosterir yazi

5 giin

Kismi zamanl1 6grenci
calistirilmasi

1- Basvuru Formu veya dilekgesi
2-Niifus Ciizdan1 fotokopisi
3-Ogrenci Belgesi

4-2 adet fotograf

5-Banka hesap numarasi

30 giin

Ogrenci
Kuliiplerinin Kurulmasi
(Kiiltiir Sube Miidiirligi

Denetiminde)

ORDU UNIVERSITESI OGRENCI
KULUPLERI YONERGESI
-Topluluk/Kuliip Kurulus Dilekgesi,
-Tiiziik,
- Ogrenci Baskan Dilekgesi,
- Akademik Danigsman Dilekgesi,
- Yonetim Kurulu Uye Listesi (Form)
- Yoénetim Kurulu Uye Iletisim Bilgileri
(Form)

- Etkinlik Alani,

- Yonetim Kurulu Uyelerinin Ogrenci
Belgeleri,

- Yonetim Kurulu Uyelerinin Transkript
Belgeleri,

SKS Denetiminde ise Kuliipler Ust Kurulu

Karari,

1 Ay

Etkinlik Diizenleme

- Etkinlik Teklifi,

1 Ay

Basim Isleri

Malzeme Istek Formu

14 giin




1-Katilim Basvuru Formlar1

9. Universite I¢i Turnuvalar 2-Ogrenci — Personel Belgesi 10 giin
3-Saglik Raporu
1-Kafile Isim Listesi
2-Ogrenci Belgesi

10. Universiteler Arast Turnuvalar |3-Saglik Raporu 10 giin
4-Sporcu Lisanst
5-Rektorliik Gorevlendirme Onay1

5 saat 6n
11. Beslenme Hizmeti Ogrenci veya personel kimlik kartt hazirhik
2 saat servis
1-Engel Bildirir Rapor
el 2-Ogrenci Belgesi

12. Engelli Ogrenci Birimi 3-Niifus Ciizdan Fotokopisi 8 ay
4-1 Adet Fotograf
5-Ozgegmis

13. Bilgi ve belge istemi Dilekce veya basvuru formlari 15 giin

: Izin talebi izin fi
» Personel Yillik izinleri ‘z1n talebi ve sonrasinda izin formunun I giin
. imzalanmast
15. Kimlik Kart1 Basimi 1 - OSYM’den Gelen Liste 1 hafta

2 - Personel Daire Baskanligindan gelen yazi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire | Ikinci 5 e : y
Yeri Baskanlig Miiracaat Yeri Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Ad1 Soyad: Cemal GEMICI Adi1 Soyadi Tuncay OZAY
Unvam Sube Miidiirii Unvam Daire Baskan1
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire < . . <
Adres - Adres Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Bagkanlig1
Telefon 0452 226 52 22/2604 Telefon 0452 226 52 22/2600
e-posta gemici@odu.edu.tr e-posta tuncayoz@odu.edu.tr




