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ORDU ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK 
KÜLTÜR VE SPOR DAİRE 

BAŞKANLIĞI 
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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Tüm Ödemeler 

(Hakediş, Fatura, 

İlan, Doğalgaz, 

Elektrik ve Su 

Ödemeleri) 

İlan,Tutanak ve 
İdari Denetim ve Kontrol Komisyon 
Tutanağı hazırlanır. Daha sonra, 
Hakediş Cetveli hazırlanır 
,buna göre fatura kesilir.En son 
ödeme emri kesilir.Ekleri ile birlikte 
İmzaya gönderilir,imzadan sonra 
ödenmek üzere Strateji Geliştirme 
Daire 
Başkanlığına 
teslim edilir. 

Merkezi Yönetim 
Harcama Belgeleri 
Yönetmeliği 

İhale üzerinde 
kalan firmalar 
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1. Hakediş Dilekçesi 
2. Fatura 
3. SGK PrimBorcu Yazısı 
4. Vergi BorcuYazısı 
5. Muayene KabulTut. 
6. Hakediş Raporu 
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Memur  
 
Satınalma 
Müdürü   

 
Gerçekleştirme 
Görevlisi                    

 
Daire Başkanı         
 
İhale 
Komisyonu 
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Kısmi Zamanlı 

Öğrenci 

Çalıştırılması 

Üniversitemiz Öğrencilerinin kısmi 
zamanlı olarak Üniversitemiz 
birimlerinde çalıştırılması 

2547 Sayılı Yüksek 
Öğretim Kanunu 

Üniversitemiz 
Öğrencileri 

O
rd

u
Ü

n
iv

e
rs

it
e

s
i 
R

e
k
tö

rl
ü
ğ

ü
 

S
a

ğ
lı
k
 K

ü
lt
ü

r 
v
e

 S
p

o
r 

D
a

ir
e

 B
a

ş
k
a

n
lı
ğ
ı 

  

-Nüfus cüzdanı fotokopisi, 
-Yeni tarihli öğrenci belgesi, 
- Bir adet fotoğraf, 
- Disiplin cezası 
bulunmadığına dair belge, 
- Banka hesap numarası 
(Daire Başkanlığı 
tarafından belirlenen 
banka), 
- Kısmi Zamanlı Öğrenci 
Çalıştırma Sözleşmesi 
(Form-7) (Daire Başkanlığı 
tarafından işe giriş işlemi 
yapılırken hazırlanır), 
- SGK İlişik Beyan ve 
Taahhütnamesi (Form-8), 
- Aile Durum Bildirimi 
(Form-9), 
-SGK Aile Sağlık Yardımı 
Sorgulama Belgesi 
(Müstehaklık Belgesi) 
- Adli sicil kaydı, 
- Sigortalı işe giriş bildirgesi 
(Daire Başkanlığı 
tarafından hazırlanır), 
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Yetkilisi 
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Öğrenci 
Toplulukları/Kulüple

ri Kurulması 
(Kültür Şube 
Müdürlüğü 

Denetiminde) 

Üniversitemiz Öğrencilerinin Çeşitli 
Amaçlar Doğrultusunda Kurmak 
İstedikleri Öğrenci 
Topluluk/Kulüplerinin Kurulmasını 
Sağlamak  

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanununun 46. Ve 
47. Maddeleri,  
Mediko-Sosyal Sağlık 
Kültür ve Spor Dairesi 
Uygulama 
Yönetmeliği 
Gereğince. 
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- 

-Topluluk/Kulüp Kuruluş 
Dilekçesi, 
-Tüzük, 
- Öğrenci Başkan Dilekçesi, 
- Akademik Danışman 
Dilekçesi, 
- Yönetim Kurulu Üye Listesi 
(Form) 
- Yönetim Kurulu Üye İletişim 
Bilgileri (Form) 
- Etkinlik Alanı, 
- Fak/YO/MYO Denetiminde ise 
Akademik Birim Yönetim Kurul 
Kararı, 
- SKS Denetiminde ise 
Komisyon Kararı, 1
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-Memur 
-Şube Müdürü 
-Daire Başkanı 
-GenelSekr.Yar 
-Genel Sekreter 
-Rektör Yrd. 

-F
a

k
ü

lt
e

 D
e

k
a

n
lı
k
la

rı
, 

-Y
ü

k
s
e

k
o

k
u

l 
M

ü
d
ü

rl
ü
k
le

ri
, 

-M
e

s
le

k
 Y

ü
k
s
e

k
o

k
u

lu
 M

ü
d
ü

rl
ü
k
le

ri
, 

 -Ö
ğ

re
n

c
i 
T

o
p

lu
lu

ık
la

rı
/K

u
lü

p
le

ri
n
in

 

E
tk

in
lik

le
ri

n
e

 B
a

ğ
lı
 Y

a
z
ış

m
a

la
r 

(R
e
s
m

i 
K

u
ru

m
la

r,
 Ü

n
iv

e
rs

it
e

le
r 

v
b

.)
 

- 

1
  

A
Y

 

B
e

lir
s
iz

  

Sunulmuyor 

4
 

 

 

8
2

1
  

Etkinlik Düzenleme 
-Bahar Şenliği, 
-Konser, 
-Gösteri vb 

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanununun  
46. Ve 47.Maddeleri  
Mediko-Sosyal Sağlık 
Kültür ve Spor  
Dairesi Uygulama 
Yönetmeliği 
Gereğince. 
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-Sözleşme, 
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-Daire Başkanı 
-GenelSekr.Yrd. 
-Genel Sekreter 
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Basım İşleri 

-Davetiye, 
-Broşür, 
-Pankart, 
-Afiş, 
-Katılım Belgesi, 
-Yaka Kartı, 

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 
Kanununun 46. Ve 
47. Maddeleri, 
Mediko-Sosyal Sağlık 
Kültür ve Spor Dairesi 
Uygulama 
Yönetmeliği 
Gereğince. 
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-Malzeme İstek Formu 
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   Üniversite  İçi 
Turnuvalar 

Fakülteler ve Yüksekokullar arası 
Spor Dallarında Turnuva 
Düzenlenmesi 

2547 Sayılı Yüksek 
Öğretim Kanununun 
46. ve 47.  Md. 
Mediko- Sosyal SKS 
Dairesi Uygulama 
Yönetmeliği 

Öğrenci,  
Akademik 
Personel,  
İdari Personel  
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2. Öğrenci- Personel belgesi 
3. Sağlık Raporu 
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   Beslenme Hizmeti 
Öğrenci ve personel 
yemekhaneleri, kantin, kafeterya ve 
sosyal tesislerin işletilmesi 

2547 sayılı YÖK 
kanunun 46. Ve 47. 
Md. Gereğince  

Üniversitemiz tüm 
Öğrenci ve 
personeli 
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 Öğrenci veya personel 
kimlik kartı 
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  Engelli Öğrenci 
Birimi 

Engelli Öğrencilerin tespiti ve 
danışmanlık hizmeti 

YÖK Engelliler 
Danışma ve 
Koordinasyon 
Yönetmeliğinin 9. Md. 

Üniveristemiz 
Engelli öğrencileri 
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1. Engel bildirir rapor 
2. Öğrenci Belgesi 
3. Nüfus Cüzdanı 

Fotokopisi 
4. 1 adet fotoğraf 
5. Özgeçmiş 
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  Bilgi ve belge istemi Kişilerin taleplerini bildirir dilekçeler  

Tüm Vatandaşlar, 
Kamu Kurum ve 
Kuruluşları, Diğer 
(özel sektör vb.) 
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  Kimlik Basım 
Hizmeti 

Üniversitemiz Öğrenci, İdari ve 
Akademik Personeline ait kimlik 
kartlarının basımı 

 
Öğrenci, İdari ve 
Akademik 
Personeller 
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1 -  ÖSYM’den 
Gelen Liste 
2 -  Personel Daire 
Başkanlığından  gelen 
yazı 
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