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Revizyon No 02
Gorev Ad1 (Unvan Ad) Bilgisayar Isletmeni Birimi Saglik KElltur ve Spor Daire
Baskanlig1
Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii Alt Birim Spor Birimi
Temel Gorev ve Sorumluluklar

1- Universitemizin Sportif faaliyetleriyle ilgili is ve islemleri yapmak.

2- Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

3- Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmek.

4- Universitenin sportif faaliyetlerine iliskin her tiirlii yazigma, tahakkuk islemlerinin (yolluk, yevmiye, avans
vb.) yerine getirmek ve sportif faaliyetlere iligkin alan tahsislerinin ve organizasyonun yapilamalari i¢in
yazigmalarini yapmak.

5- Sportif faaliyetlerde sehir igi ve sehir disi ulasimi icin araclarin gorevlendirmesi icin Idari ve Mali Isler
Daire Bagkanligiyla yazismalarini yapmak ve takibini yapmak.

6- Spor faaliyetlerine iliskin yazismalarin yapmak, takibini ve dosyalanmasini yapmak.

7- Universitemiz spor takimlarinin malzeme ihtiyaglarini belirlemek ve temini i¢in satinalma birimine talebini
yapmak.

8- Universiteler aras1 miisabakalara katilacak olan sporcu dgrencilerin konaklama ve iase masraflari igin
Rektorliik oluru almak.

9- Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

10- Bagli bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

11- Spor Hizmetleri Sube Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun

olarak yerine getirirken Sube Miidiiriine ve Daire Baskanina kars1 sorumludur.

Bu Dokiimanda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. (.../.../20....)
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